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	REQUISIÇÃO DE DIÁRIAS Nº XX/201X

	
Nome Completo do Requisitante:
CPF:
Banco/Agência/Conta Corrente: 
Cargo:                                                                               Número Funcional:
Email da unidade para contato:


	DESTINO: 

	MOTIVO DA VIAGEM: 





	DATA
	HORÁRIO E LOCAL DE SAÍDA
	HORÁRIO E LOCAL DE CHEGADA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Nº DE DIÁRIAS


	VALOR DIÁRIA


	TOTAL


	20% (VIAGENS FORA DO ESTADO)

	TOTAL



	Justificativa:




	Prazo de Prestação de Contas: 05 dias úteis após a chegada.

	
Requisitante: 
Data:

Assinatura
	Chefia Imediata:
Data:

                            Assinatura e carimbo

	Autorizo empenho e após liquidação, autorizo o pagamento.


___________________________________
Ordenador de Despesa
Assinatura e Carimbo
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