EXECUTIVG

DIARIO OFICTIAL DOS PODERES DO ESTADO

Vitdria (£9), Terga-feira, 01 de Julho de 2014,

Secretaria de Estado da Justica - SEJUS -

PORTARIA N° 1.023, DE 30 DE
JUNHO DE 2014,

Regulamenta o©0s precedimentos
relativos & Contratagde Direta,
com fulcro no. art. 24, IV, da Lei
n? B8.666/93 no Ambitc desta
Secretaria de Estado da Justica e
da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO
DA JUSTIGCA, no uso de suas
atribuices legais que lhe confere o
art. 98, Inciso II, da Constituigao
do Estade do Espirito Santo e;

CONSIDERANDO o0s esforgos
empreendidos por esta Secretaria
de Estadc da Justica para
conferir lisura e transparéncla as
contratagbes com fulcro no art. 24,
IV, da Lei n® 8.656/93 e;

CONSIDERANDO a necessidade
de regulamentar a Instrucdc
processual dos Processos
administrativos de dispensa de
licitacdo, baseados no art. 24, IV,
da Lei n® 8.666/93 e;

CONSIDERANDO gue nos termos
da SUmula 222 do Tribunal de
Contas da Unido, as decisdes
do TCU relativas & aplicagdo de
nermas gerais de licitagdo devemn
ser acatadas pelos administradores
dos Poderes dos Estados &;

CONSIDERANDO o que dispde o
Enunciade CPGE N° 16, o art. 49,
§ 20 do Decreto N® 3.459-R, de 11
de Dezembro de 2013 e o art. 2% da
Portaria SECONT N® 001-R, de 07
de fevereiro de 2014;

RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta portaria tem
como  chjetive  disciplinar os
procedimentos a seram adotados
nas contratagbes diretas, com
fulcro no art. 24, Iv, da Lei
n® 8.6686/93 no ambite desta
Secretaria de Estado da Justica,
com EXTresso atendimento
aos pringipios da legalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia,
transparéncia administrativa e
outros descritos no art. 37, da
CRFB/1988 & na Lei n? 8.666/1993.

Paragrafo (nico: Para os efeitos
desta Portaria, considera-se
situacao emeargencial, aquela
que possa ocasionar  prejuizo
ou comprometer a seguranca
de pessoas, o©bras, servicos,
equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, nos
termos do art. 24, 1V, da Lei n®
8.666/93.

Art. 20 A dispensa de licitagéo,
comn fulcro no art. 24, IV, da Lei
n® B8,666/93, seja ela destinada a
aquisicdo de bens ou a contratagdo
de servigos ou obras, [limitar-
se-d em termos guantitatives e
gualitatives ao que for estritamente

essencial para o atendimento da
situac&o ermergencial.

Art. 3° As  diretrizes e
procedimentos  definidos  nesta
Portaria deverdo ser observados par
todos os setores desta Secretaria,
sob pena de respensabilidade aos
servideres que os descumprirem.

cAPITULO I
DA LIMITAGAO TEMPORAL

Art. 4¢ As contratagBes nos termos
do art. 24, IV, da Lei n® 8.666/93,
tém a vigéncia adstrita ac prazo
de até 180 {Cento e oitenta dias)
consecutives e ininterruptos,
contados do inicio da prestagéo
do servige cu do fornecimento
do bem, sendo vedada quaiquer
prorrogacao.

Art. 5° Se a dispensa de licitacdo
com fundamento no art. 24, IV,
da Lei n° B.666/93, destinar-se
a contratagde de servigos que
ndo possam sofrer sclugdo de
continuidade enguanto se conclui o
correspondente certame licitatério,
4 medida que forem firmados
o0s novos contratos, deverda ser
imediatamente encerrada a
respectiva prestagdo de serviges no
ambito do contrato emergencial.

Paragrafo Unico: Deverd
constar nes contratos celebrados
na hipdtese do artigo anterior,
clausula com previsZo de rescisdo
contratuai, a qualquer tempo,
tio logo, se tenha concluide novo
procedimento licitatério.

capPituLo I1
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 6° Qs processos de dispensa
de licitagdc, com fulcro no art.
24, IV, da Lei n® 8.666/93, devem
obrigatoriamente ser instruidos
com:

I- Termo de referéncia elaborado
pelo setor demandante,
devidamente aprovado pela
autoridade superiorn.

§° 1° Deverd o setor demandante
ao elaborar ¢ Termo de Referéncia,
demonstrar 2 situacio emergencial,

§2° Para fins do disposto no
parégrafec anterior deverdo ser
apontados nos respectives Termos
de Referéncia:

Que a contratagdo de servicos,
obras, ou, a aquisigdo de bens,
segundo as especificagles e
quantitativos tecnicamente
apurados, seja o meio adequado,
efetivo e eficiente para se evitar
prejuize & seguranga, a obras,
servigos, equipamentos e outros
bens, pdblicos ou particulares, 2
saude ou & vida de pesscas, ou,
a regular execucdo das atividades
desenvolvidas pela Secretaria.

Em caso de contratacéo de servigos
que ndo possam sofrer solucdo
de continuidade, os problemas

que poderdc advir da paralisacio
de tais servicos, comprovando-
se a ocorréncia de prejuizo ac
interesse pUblico, & salde ou a
vida de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens,
plblicos ou particulares.

Outrossim, devera ser dermonstrado
que o risco de prejuizo e
comprometimento dos bens
juridices tutelades no art. 24, 1V, da
Lei n® B.666/63, além de concreto
e efetivamente provével, se mostre
iminente e especialmente gravoso.

1I- Solicita¢@o para a realizacdo da
contratagdo direta;

ITI- Justificativa fundamentada
da escolha do fernecedor ou
executante, conforme o art. 26,
paragrafo (nico, inciso II, da Lei
no 8.666/93, sempre que possivel
com base em elementos que
demonstrem que esse:

Apresentou 0 menor prege &;

Possui capacidade técnica
compativel com a complexidade e
o porte do objeto a ser cantratado.

IV- Justificativa do prego;
V-Mapa comparative de pregos;

VI- Comprovacdo da habilitagio
juridica, qualificagdio econémico-
financeira, qualificago técnica,
regularidade fiscal e trabalhista
da contratada, dewendc estes
requisitos ser verificados, inclusive,
a época da assinatura do contrato;

VII- Reserva e classificagic
orcamentdrias nes termos da Lei
no 4.230/1964;

VIII- Declaracdo de adequag8o de
despesa com & Llei Orgamentdria
Anual e de compatibilidade com
o planp plurianual e com a lei de
diretrizes orgamentarias, de acordo
com o art. 16, inciso II da Lei
Complementar 101/2000;

IX-Parecer da Assessoria Técnica,
no qual deverd ser analisada a
possibilidade juridica da contratacdo
ou aquisicdo direta pretendida, por
dispensa de licitacdo, com fulcro no
art. 24, IV, da Lei n® 8.666/93;

X- Auterizagdo do ordenador de
despesas;

XI- Emissdo de nota de Empenho,
nos terrmos da Lei n® 4.320/1964;

XII- Ratificagiic e publicagdo da
dispensa de licitacdo na imprensa
oficial, nos termos do art. 26, da
Lei n® 8.666/93;

§1¢ Formalizada a contratagdo
emergencial, 2 despesa correra na
sua rubrica orgamentaria especifica
ou, no case de ter sido realizada em
exercicio anterior, em “despesas de
exercicios anteriores”, conforme
disposto no Enunciado n? 16, CPGE.

§2° Poderdc ser incluidos nos
processos quaisquer outros
documentos probatorios que

democstrem ser a contratacéo direta
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o meio adequado 2 satisfagdo do
interesse publico,

Art. 79 A justificativa do prego
contratado deverd ser explicitada
mediante demonstracéo da
compatibilidade do prege ajustado
com os de mercado.

g1°0 A compatibilidade dos valores
contratados com os de mercado
deverd ser demonstrada mediante
prévia pesquisa de precos, com o
comparativo de pelo menos 3 (trés)
argcamentos distintos.

§2° Os or¢camentos deverdo se
referir ac mesmo objets, com
idéntica especificagdo, e deverdo
conter: papel timbrado com razdo
social da empresa, CNPJ, enderego
completo e telefone de contato.

§3° Na solicitagie do pedido
de orgaments, deverd o setor
competente, estipular um praze
maximo para obtengdo de resposta.

§ 4° A auséncia de no minime 3
{trés) orgamentos distintos devera
ser expressamente  justificada
nos autos pelo setor competente
mediante despacho, gue deverd
relatar e comprovar a dificuldade de
coleta de orgamentes, por meio de
relatérios de fax enviados, e-mails
ou documentos equivalentes.

§59° Deverd constar
obrigatoriamente nos autos, ateste
de vantajosidade do preco, exarado
pelo setor competente.

§6°2 A verificacdo da conformidade
dos pregos contratados com os de
mercado adotard como critério os
valores constantes das Tabelas de
Precos Referenciais do Governo do
Estado do Espirito Santo, sendo
desnecessdrias novas consultas ao
mercado, caso os servicos a serem
contratados ou os bens a serem
adquiridos constem em aludidas
tabelas.

Art. 80 Se constatada nos autos, a
auséncia de algum documento ou
requisito elencados ne art. 3° desta
portaria, bem como, aqueles cuja
juntada nos autos se faz obrigatdria
em virtude lei, deverd o ocorrido
ser relatado mediante despacho ou
Comunicado Interno (CI), devendo
o processo ser imediatamente
remetido zo setor de origem para
fins de saneamente processual.
Saneado, © processo seguird o
regular trdmite.

Art. 9° Na contracapa dos
processos constard um check-iist,
cujo modelo encontra-se descrito
ne anexo I desta portaria, que
devers ser devidamente cbservado,
preenchide e assinado pelos
setores competentes no decorrer
do trdmite processual.

CAPITULO III
DA PUBLICIDADE

Art. 10 A Dispensa de Licitacao,
deverd ser comunicada dentro
de urmn prazo maximo de 3 (tfrés)
dias pelo seter demandante ao
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Secretario de Estado para ratificagdo e publicacdo na imprensa oficial, que
disporé do prazo de 5 (cinco) dias, para assim fazé-lo, como condigdo para
eficdcia dos atos, nos termos do art. 26, da Lei n® B8.666/1993.

§10 O prazo de 3 (trés) dias previsto no artigo anterior conta-se a partir
da ocorréncia da situagdo de emergéncia e processa-se nos termos do art.
110, da Lei n® 8.666/93, excluindo-se o dia do inicio & incluindo-se o dia
do vencimento.

§2° Dentro do prazo de 3 (trés) dias, o setor demandante deverd instruir
o processe com os documentos exigidos no art. 3° desta Portaria, excete
0s previstos no inciso X, do aludido artigo, e, outros cuja exigéncia se faca
necessaria em virtude de lei.

Art. 11 O prazo de 5 {(cinco) dias para a autoridade superior ratificar &
publicar a dispensa de licitacdo na imprensa oficial conta-se a partir do
recebimento do processe pela autoridade.

TiTUuLO II )
DA RESPONSABILIDADE DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 12 Serd cbrigatoriamente instaurada, de oficio ou mediante
provocaglo, sindicdncia administrativa e, sendo o© caso, processo
administrativo disciplinar, para identificar e responsabilizar o (s) agente (s}
publico (s) responsavel (is) pela necessidade da contratagio emergencial,
tudo mediante ampla defesa e contraditério.

§1° Excetua-se da hipStese prevista no artigo anterior as contratagbes
emergenciais decorrentes de caso fortuito ou forga maior.

Considera-se caso fortuito e de forga maior o dispesto no art. 393,
paragrafe dnico do cédigo civil,

NZo se enquadra na hipdtese da alinea anterior, as situagBes inerentes
a morosidade no términe dos procedimentos licitatérios ou deflagragéc
intempestiva dos mesmoes.

§2¢ Se a contratagdo emergencial decerrer de ordem judicial, fica
dispensada a obrigatoriedade de instauracdo de sindicéncia administrativa
e, posterior processo administrativo disciplinar, salve se houver indicio de
que a situacdo que deu causa a determinagdo judicial tenha se originado
total ou parcialmente, de dolo cu culpa do agente publico gue tinha o
dever de agir para prevenir a ocorréncia de tal situacdo.

TiTULO YIT
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 Apds a formalizagdo da contratagio, deverfio os processos,
imediatamente, ser encaminhados para andlise, a8 Secretaria de Estado
de Controle e Transparéncia-SECONT, nos termos do art. 19, da Portaria
SECONTN® 001-R, de 07.02.2014 ¢ art. 42, § 29, do Decreto n® 3.455-R, de
11 de Dezembro de 2013, exceto se o valor estimado total da contratagio
nio superar o montante de R$ 40.000,00 (Quarenta mil reais).

Art. 14 Independente da obrigatoriedade de envic @ SECONT, apds
o encerramento da instrugdo processual, os processos deverfo ser
encaminhados & Procuradoria Geral do Estado para andlise juridica,
conforme disp8e o Enunciade n¢ 16 CPGE.

Art. 15 Os procedimentos e diretrizes dispostos nesta portaria para
as dispensas de licitagdo com fundamento no art. 24, IV, da Lei n®
8.666/1993, aplicam-se, em conjunte com os demais requisitos para este
tipo de contratagdo preestabelecidos em Lei.

Art. 16 Nos termos do Informative N¢ 00172013 de 18/02/2013, de
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa/Sistema de Compras/SIGA,
para as aquisicbes e contratagSes consoante o art. 24, IV, da Lei n®
8.666/93, fica dispensado o uso do SIGA. Todavia, concluida a aquisicBo
e/ou contratacdo, deverd o processo, ne prazo maxime de 15 (guinze) dias
ser inserido no SIGA, antes do envio dos autos a PGE e SECCNT, seguinde
o fluxo constante de aludido informativo.

Art. 17 Os casos omissos e as dividas eventualmente suscitados na
execugdo desta Portaria serdo dirimidos pelo GABSEC, cuvida a PGE,
guando for o case.

Art. 18 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Vitdria (ES), 30 de junho de 2014.

EUGENIO COUTINHO RICAS
Secretario de Estado da Justica

ANEXO I
CHECK LIST
EASE INCIAL

Vitoria (ES), Terga-feira, 01 de Julho de 2014,

CHECAR NO PROCESSO A EXISTENCIA DE: SETOR FLS
RESPONSAVEL
C1[TERMO DE REFERENCIA, SOLICITAGAD SETOR
PARA REALIZACAO DA CONTRATACAQ DEMANDANTE
DIRETA, CARACTERIZAGAO DA SITUACAO
| |EMERGENCIAL
02{COMUNICAGAC DA DISPENSA DE LICITACAO [SETOR
A AUTORIDADE SUPERIOR NO PRAZO DE 3 |DEMANDANTE
(TRES) DIAS
D3[JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DG GGAD
FORNECEDOR OU DO EXECUTANTE
04[JUSTIFICATIVA DC PRECO GGAD/COMPRAS
05|MAPA COMPARATIVO DE PRECOS GGAD/COMPRAS
06|CCMPROVACAD DA HABILITACAD JURIDICA, |GGAD/CONTRATOS
CERTIDOES DE
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA E
QUALIFICAGAC TECNICA E ECONOMICA DA
CONTRATADA
G7|RESERVA E CLASSIFICACAD ORCAMENTARIA/|GPO
CONFECCAD DE DECLARACAQ DE
ADEQUACAO DE DESPESA NOS TERMOS DO
ART. 16, 11, DA LC 101/2000.
08|PARECER TECNICC AST
D9]AUTORIZACAD DO DRDENADOR DE GS
DESPESAS
10|RATIFICACAQ E PUBLICACAC DA DISPENSA |GS
NO DIARIO OFICIAL
11|[FORMALIZACAO DA CONTRATACAD GGAD/CONTRATOS
1Z|[REMESSA DOS AUTOS A SECONT GS
13|REMESSA DOS AUTOS A PGE GS
EASE DE EMPENHO
CHECAR NO PROCESSO0 A SETOR RESPONSAVEL FLS
EXISTENCIA DE:
01 [AUTORIZAGAD PARA EMISSAO[ORDENADOR DE DESPESA
DE EMPENHO
02 [RAZAO SOCIAL E DADOS |GPO
BANCARIOS
03 |CADASTRO NO STAFEN GPO
D4 |CERTIDUES DE GPO
REGULARIDADE FISCAL
05 |EMIIIR EMPENHO GPO
FASE DE PAGAMENTO
CHECAR NO PROCESSO A SETOR REGPONSAVEL FLS
EXISTENCIA DE:
01 JORDEM DE COMPRAS OU  |GGAD/CCMPRAS
SERVICOS
D2 |NOTA FISCAL ATESTADA GGAD
03 [CERTIDOES DE GGAD
REGULARIDADE FISCAL
VALIDAS
04 |AUTORIZAGCAG PARA ORD. DESP
PAGAMENTO
05 |RETENCAC DE IMPOSTOS — |GEFIN
06 |LIQUIDACAC DA DESPESA |GEFIN
U7 |PROGRAMACAO DE GEFIN
DESEMBOLSQ FINANCEIRD
CE |ORDEM BANCARIA GEFIN

Protocolo 67817

PORTARIA N.° 1037-S, de 27 de
Junho de 2014.

O SECRETARIO DE ESTADO DA
JUSTICA, no uso da atribuicdo
que lhe confere o Art. 58, Incisos
11 e IV, da Constituicdce Estadual,
resolve:

LOCALIZAR, de acordo com o art.
35, Inciso II de Lei Complementar
NO 46/94, os servidores abaixo
relacionado na seguinte Unidade
Prisional.

DIRETORIA DE SEGURANCA

PENITENCIARIA - DSP

Janderson Wagner Luz - n¢ func.
3355241

Eduarde Costa Nascimento Junier ~
n® fune. 3543110

Anderson Farias Correa - n® func.
3230660

EUGENIQ COUTINHO RICAS
SECRETARIO DE ESTADO DA
JUSTICA
Protocolo 67849




