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GUIA PARA EMISSAO




INTRODUGAO 1

Sobre a Certidao
Negativa Funcional

O que &?

E uma declaracéo que atesta a inexisténcia de processo administrativo
disciplinar em tramitacéo, relacionado ao servidor publico solicitante.

Quando e necessaria?

A Certiddo negativa Funcional objetiva o atendimento ao disposto no artigo
59, inciso XXXIV, alinea “b”, da Constituicdo Federal e no artigo 276 da Lei
Complementar Estadual n® 46/94, em especial para fins de exoneracéao a
pedido, aposentadoria, ou reingresso de servidores, quando o edital do
concurso ou do processo seletivo simplificado assim prever.

Quem pode solicitar?

Servidores ativos, inativos ou desligados
do Poder Executivo do Estado do
Espirito Santo, abrangidos pela

Lei Complementar Estadual n° 46/94

e pela Lei Complementar n°® 809/15.
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COMO

p A certiddo negativa funcional pode ser emitida de forma
EMI I I Iz . on-line ou presencial, conforme orienta¢des abaixo:

Emissao On-Line

1 Acesse o Portal do Servidor (https://servidor.es.gov.br/)

2 Faca o login com o seu CPF e a senha
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PERGUNTAS FREQUENTES

No menu localizado no canto esquerdo da tela, clique no item “Certiddes
e Declaracdes” e selecione a opgéo “Certiddo Negativa Funcional.

4 Na tela central aparecera a opcao “gerar certidao”.
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ﬁ g il Dedaragdo que atesta ndo haver pendéncias no registro fundonal do senvidor pdblico estadual no que tange a instauragdo de

Processo Administrativo Disciplinar, possibilitando a0 senidor prosseguir 0om Seu processo para fins de aposentadona ou demals

lempo de afastamentos. A certiddo se refere a acimulo de cargos na administragdo direta e indireta do Poder Executive Estadual e a

processos administrativos disciplinares em outros orgaos da Admenisiragio Direta que ndo possuem Corregedonas proprias.

Certiddo Megativa Funciona
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COMO
EMITIR?

Emissao Presencial

1 O servidor comparece a Corregedoria Geral do Estado, ou a Corregedoria Setorial
do 6rgao ao qual se encontra vinculado, se houver, munido de documento oficial

com foto.

2 A solicitagcdo também podera ser realizada por representante legal, munido de
documento oficial com foto e Procuracéo Publica (registrada em cartorio).

A Corregedoria, Geral ou Setorial, promove a consulta ao médulo de corregedoria
3 do Sistema Integrado de Administracéo de Recursos Humanos do Espirito Santo —
SIARHES.

4 Caso néao se verifique registro de processo administrativo disciplinar em andamento
relacionado ao servidor solicitante, a Corregedoria respectiva emite imediatamente
a Certidao Negativa Funcional.

Observacgdo: Em razao das limitagbes impostas pelo combate a disseminagdo do COVID-19,
esta suspensa a emissdo da Certiddo Negativa Funcional de forma presencial, conforme
Portaria SECONT n° 03-R, de 19 de marco de 2020. Neste periodo, para suprir a demanda

presencial foi adotada a possibilidade de solicitagdo via sistema e-Docs, devendo o pedido ser
encaminhado diretamente a corregedoria setorial do 6rgdo, quando houver, ou a Corregedoria
Geral do Estado nos demais casos (SECONT > Grupos e Comissbes > Cartério-Coges).
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Tire suas
duvidas

Qual é o prazo de emissao?

A Certidao Negativa Funcional é emitida imediatamente,
tanto da forma on-line quanto da forma presencial.

A certidao é gratuita?

Sim, o servidor ndo paga nada para
emitir a Certiddo Negativa Funcional.

Quais sao os documentos necessarios?

No caso de emisséo on-line basta informar o CPF e senha individual no portal
do servidor (https://servidor.es.gov.br/).

Ja na forma presencial, é necessaria a apresentacdo de documento oficial com
foto, além da Procuracao Publica, no caso de representante legal.

Observacao: A emisséo da Certiddo Negativa Funcional de forma on-line esta disponivel, neste
primeiro momento, para os servidores vinculados aos 6rgdos da Administragcdo Direta, além dos
vinculados ao IASES e ao Detran/ES, que possuem corregedorias setoriais proprias.

A corregedoria Geral do Estado esta promovendo esforcos para que os servidores vinculados aos

demais 6rgdos da Administrag&o Indireta também estejam habilitados para emitirem a Certid&do

Negativa Funcional de forma on-line.
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Precisa falar
com a genter

ENDERECO E CONTATOS DA
CORREGEDORIA GERAL DO ESTADO

9 Av. Governador Bley, Edificio Fabio Ruschi,
6° andar, ala Mar. - Vitéria - ES

ﬂ Atendimento: Segunda a Sexta, 9h as 17h

.-X E-mail: corregedoria@secont.es.gov.br

l
Telefone: (27) 3636-0736 / 3636-5389




