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TERMO DE COOPERAÇÃO Nº 003/2026 

PROCESSO 2026-90MDV 

 

 

Termo de Cooperação que entre si celebram o ESTADO DO 

ESPÍRITO SANTO, por intermédio da SECRETARIA DE 

ESTADO DA JUSTIÇA - SEJUS e a FUNDAÇÃO DE AMPARO 

À PESQUISA E INOVAÇÃO DO ESPÍRITO SANTO - FAPES, 

tendo por objeto a promoção do desenvolvimento e a capacitação na 

Gestão Pública por meio da pesquisa e inovação em Políticas 

Públicas, com seleção, treinamento, alocação e gestão de bolsistas 

para atuação em inovação no governo, referente ao Termo de Adesão 

SEGER N.º 001/2019. 

 

 

A SECRETARIA DE ESTADO DA JUSTIÇA – SEJUS, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 

36.388.023/0001-62, com sede na Avenida Governador Bley, 236 Ed. Fábio Ruschi,  11º andar – 

Centro – Vitória/ES – 29.010-150, neste ato representado pelo seu Secretário de Estado da Justiça, 

Sr. NELSON RODRIGO PEREIRA MERÇON, Matrícula nº 2928361, doravante denominada 

CONCEDENTE e a FUNDAÇÃO DE AMPARO À PESQUISA E INOVAÇÃO DO ESPÍRITO 

SANTO - FAPES, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 07.296.722/0001-84, com sede em Avenida 

Fernando Ferrari, nº 1.080 – Ed. América Centro Empresarial – Torre Norte – 7º andar – Sala 701, 

Bairro: Mata da Praia, Vitória/ES, CEP: 29.066-380, doravante denominada EXECUTANTE, 

representada por seu Diretor-Geral, Sr. RODRIGO VAREJÃO ANDREÃO, Matrícula nº 4906187 

e por sua Diretora Administrativa-Financeira, Sra. LUCIA APARECIDA DE QUEIROZ 

ARAÚJO, Matrícula nº 250949, em conformidade com os autos do processo nº 2026-90MDV e com 

fundamento na Lei de Diretrizes Orçamentárias – LDO Nº 12.485, de 21 de julho de 2025 (LDO para 

2026); no Decreto Estadual nº 3.541-R, de 12 de março de 2014, resolvem celebrar o presente 

TERMO DE COOPERAÇÃO, que se regerá pelas seguintes cláusulas:   

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

Constitui o objeto deste Termo de Cooperação a descentralização orçamentária de recursos 

financeiros à FAPES para implementação, gestão e pagamento de bolsas destinadas a profissionais 

selecionados no âmbito do Programa de Trainees, com a finalidade de apoiar tecnicamente o 
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planejamento, o acompanhamento, o monitoramento e a avaliação de projetos, processos, iniciativas 

estratégicas e políticas públicas sob responsabilidade da Secretaria de Estado da Justiça. 

  

A atuação dos bolsistas compreenderá a organização e sistematização de informações, a elaboração 

de estudos e produtos técnicos, o acompanhamento de metas e indicadores, o apoio à gestão de 

projetos, a melhoria de processos, a gestão do conhecimento e a articulação institucional necessária 

à execução das iniciativas priorizadas pela SEJUS, conforme Plano de Trabalho, Anexo I. 

 

 

CLÁUSULA SEGUNDA - DAS CONDIÇÕES 

 

A efetivação do presente Termo de Cooperação dar-se-á mediante descentralização de créditos 

orçamentários e do repasse dos respectivos recursos financeiros da SECRETARIA DE ESTADO 

DA JUSTIÇA - SEJUS para a FUNDAÇÃO DE AMPARO À PESQUISA E INOVAÇÃO DO 

ESPÍRITO SANTO - FAPES.  

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DAS OBRIGAÇÕES DOS PARTÍCIPES 

 

I – Compete ao CONCEDENTE: 

a) descentralizar os créditos orçamentários e repassar os respectivos recursos financeiros necessários 

à execução do objeto descrito na CLÁUSULA PRIMEIRA; 

b) prestar a colaboração solicitada pelo EXECUTANTE, na medida de sua capacidade e em 

conformidade com seu regimento interno;  

c) avaliar o desenvolvimento dos programas e projetos previstos neste instrumento, juntamente com 

o EXECUTANTE. 

d) colaborar, quando solicitado pelo EXECUTANTE, na elaboração dos instrumentos jurídicos 

necessários à execução do presente instrumento; 

e) aprovar os instrumentos jurídicos necessários à execução do presente Termo de Cooperação. 

II – Compete ao EXECUTANTE: 

a) elaborar, em parceria com o CONCEDENTE, os instrumentos jurídicos necessários à execução do 

presente instrumento, de modo a atingir as metas deste Termo de Cooperação; 
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b) proporcionar suporte administrativo, técnico, financeiro e humano para o necessário e fiel 

cumprimento do acordado neste instrumento; 

c) apresentar relatórios sintéticos como forma de prestação de contas mensal demonstrando, no 

mínimo, os órgãos ou entidades envolvidas, a categoria de programação e o respectivo valor indicado 

por elemento de despesa e fonte de recursos; 

d) apresentar prestação de contas final do total dos recursos recebidos. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS E FINANCEIROS 

 

Para a execução do objeto deste TERMO DE COOPERAÇÃO, serão destinados recursos no valor 

total de R$ 755.000,00 (setecentos e cinquenta e cinco mil reais), para o período de 13 agosto de 2026 

até 13 de fevereiro de 2029, sendo a distribuição dos recursos no respectivo exercício definido em 

portaria publicada, no mínimo, anualmente pelo CONCEDENTE, à conta de dotação consignada na 

Lei Orçamentária Anual – LOA, Funcional Programática: 10.46.101.14.421.0053.2119 - 

Manutenção do Sistema Prisional, Gestão/Unidade: 460101, Natureza da Despesa: 3.3.90.20 – 

Auxílio Financeiro a Pesquisadores,  Fonte: 1.5.00.000000, a ser descentralizado via Nota de 

Descentralização de Crédito – DC.  

 

Parágrafo único. As dotações recebidas para o desenvolvimento das ações objeto do presente Termo 

de Cooperação serão utilizadas exclusivamente para o fim proposto. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DA VIGÊNCIA 

 

O presente Termo de Cooperação, vigorará de 13 agosto de 2026 até 13 de fevereiro de 2029, 

acrescido de 30 (trinta) dias de prazo para apresentação da prestação de contas. 

 

Parágrafo único. Havendo atraso na execução do objeto deste Termo de Cooperação, o prazo de 

vigência do instrumento será prorrogado de ofício pelo CONCEDENTE, antes do seu término, por 

meio de termo aditivo. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DA MOVIMENTAÇÃO DOS RECURSOS 

 

Os saques dos recursos serão efetuados somente para o pagamento das despesas relacionadas com o 

objeto deste termo de cooperação, mediante Ordem Bancária, em favor dos titulares do crédito. 
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CLÁUSULA SÉTIMA – DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO 

 

O CONCEDENTE, por meio de técnico especialmente por ele indicado, fará o acompanhamento, a 

supervisão e a avaliação do Termo de Cooperação e, por ocasião da prestação de contas, o referido 

técnico emitirá parecer conclusivo acerca do atingimento do objeto. 

 

 

CLÁUSULA OITAVA – DA PUBLICAÇÃO 

 

O extrato do presente TERMO DE COOPERAÇÃO será publicado no Diário Oficial do Estado às 

expensas do CONCEDENTE. 

 

CLÁUSULA NONA – DO FORO 

 

Fica eleito o foro do Juízo de Vitória - Comarca da capital do Estado do Espírito Santo, com renúncia 

expressa a outros, por mais privilegiados que forem, para dirimir dúvidas decorrentes do presente 

convênio, que não puderem ser resolvidas administrativamente. 

 

E, por estarem de acordo, assinam o presente instrumento em 01 (uma) via de igual teor e forma. 

 

 

NELSON RODRIGO PEREIRA MERÇON 
Secretário de Estado da Justiça - SEJUS. 

(assinado eletronicamente) 

 

 

 

RODRIGO VAREJÃO ANDREÃO 

Diretor-Geral Fundação de Amparo à Pesquisa e Inovação do ES - FAPES. 
(assinado eletronicamente)                    

  

 

 

LUCIA APARECIDA DE QUEIROZ ARAUJO 

Diretora Administrativa-Financeira Fundação de Amparo à Pesquisa e Inovação do ES - FAPES. 
                                                                          (assinado eletronicamente) 
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PLANO DE TRABALHO 
Descentralização de recursos para concessão de bolsas do Programa de Trainees 

 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DAS PARTES 

 
1.1 Qualificação da SEJUS 

 
Órgão concedente/descentralizador Secretaria de Estado da Justiça – SEJUS 

CNPJ 36.388.023/0001-62 

Endereço 
Avenida Governador Bley, 236. Fábio Ruschi - Centro, 
Vitória – ES 

Responsável Nelson Rodrigo Pereira Merçon 

CPF 084.732.107-00 

Cargo/Função Secretário de Estado de Justiça 

Matrícula 2928361 

 

 
1.2 Qualificação da FAPES 

 

Órgão concedente/descentralizador 
Fundação de Amparo à Pesquisa e Inovação do 
Espírito Santo - FAPES 

CNPJ 07.296.722/0001-84 

Endereço 
Avenida Fernando Ferrari, nº 1.080, Ed. América 
Centro Empresarial, Torre Norte, 7º andar, sala 701 

Responsável Rodrigo Varejão Andreão 

Cargo/Função Diretor-Geral 

Matrícula 4906187 

 

2. TÍTULO DO PROJETO 

 
Programa de Bolsas para Apoio à Gestão, Inovação e Monitoramento de Políticas Públicas no âmbito da 

SEJUS. 

 

 

3. OBJETO 

 
Descentralização de recursos financeiros à FAPES para implementação, gestão e pagamento de bolsas 

destinadas a profissionais selecionados no âmbito do Programa de Trainees, com a finalidade de apoiar 

tecnicamente o planejamento, o acompanhamento, o monitoramento e a avaliação de projetos, processos, 

iniciativas estratégicas e políticas públicas sob responsabilidade da Secretaria de Estado da Justiça. 
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A atuação dos bolsistas compreenderá a organização e sistematização de informações, a elaboração de 

estudos e produtos técnicos, o acompanhamento de metas e indicadores, o apoio à gestão de projetos, a 

melhoria de processos, a gestão do conhecimento e a articulação institucional necessária à execução das 

iniciativas priorizadas pela SEJUS. 

 

 

4. JUSTIFICATIVA 

 
A Secretaria de Estado da Justiça desenvolve projetos e políticas públicas de elevada complexidade, que 

exigem capacidade permanente de planejamento, coordenação, monitoramento, avaliação e produção de 

informações gerenciais. A diversidade das demandas institucionais, a necessidade de integração entre 

áreas técnicas e administrativas e o acompanhamento de iniciativas estratégicas justificam a adoção de 

mecanismos de apoio especializado e formação prática de profissionais. 

 
Nesse contexto, a concessão de bolsas a profissionais selecionados por processo próprio do Programa de 

Trainees constitui instrumento de fortalecimento da capacidade institucional, de incentivo à inovação e de 

desenvolvimento de soluções orientadas a resultados. A atuação será vinculada a planos de atividades 

previamente aprovados, com produtos, prazos, indicadores e formas de acompanhamento definidos. 

 
A parceria com a FAPES possibilitará a operacionalização das bolsas, o acompanhamento administrativo 

e financeiro e a observância das regras aplicáveis à concessão, ao pagamento, à substituição, à 

suspensão e ao encerramento dos benefícios. 

 
O projeto não se destina à mera disponibilização de mão de obra, mas à execução de atividades técnicas 

e formativas vinculadas a resultados e produtos institucionais, sob supervisão da SEJUS e 

acompanhamento da FAPES. 

 

 

5. OBJETIVOS 

5.1 Objetivo geral 

 
Fortalecer a capacidade institucional da SEJUS para planejar, executar, monitorar e avaliar projetos, 

processos e políticas públicas, sob a ótica da inovação, mediante a atuação orientada de profissionais 

bolsistas em iniciativas estratégicas da Secretaria. 

 

 

6. PÚBLICO, ABRANGÊNCIA E LOCAL DE EXECUÇÃO 

 
O projeto terá abrangência institucional na Secretaria de Estado da Justiça, podendo envolver suas 

subsecretarias, assessorias, gerências, unidades administrativas, unidades prisionais e demais estruturas 

vinculadas, conforme os projetos e planos de atividades aprovados. 
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A abrangência territorial corresponderá ao Estado do Espírito Santo. Atividades presenciais podendo ser 

realizadas em locais definidos pela SEJUS, observadas as necessidades institucionais, as regras de 

segurança, o sigilo e a proteção de dados. 

 

 

7. METODOLOGIA DE EXECUÇÃO 

 
1. Planejamento inicial: Levantamento das necessidades institucionais, definição dos projetos prioritários, 

dos perfis profissionais e do quantitativo inicial de bolsas. 

2. Seleção e formalização: Seleção dos profissionais conforme as regras do Programa de Trainees e 

formalização das bolsas pela FAPES. 

3. Plano individual de atividades: Elaboração e aprovação, para cada bolsista, de plano contendo 

objetivos, atividades, produtos, indicadores, prazos, unidade de atuação e responsável técnico. 

4. Integração institucional: Apresentação das normas, sistemas, fluxos, regras de segurança, sigilo e 

proteção de dados aplicáveis à SEJUS. 

5. Execução e acompanhamento: Desenvolvimento das atividades sob supervisão técnica, com reuniões 

periódicas, registros de acompanhamento e entregas intermediárias. 

6. Avaliação: Avaliação periódica dos produtos, do cumprimento dos prazos, da qualidade técnica e da 

contribuição para os resultados institucionais. 

7. Encerramento: Entrega de relatório final, consolidação dos produtos, registro das lições aprendidas e 

encerramento administrativo e financeiro da bolsa. 

 

 

8. ATRIBUIÇÕES DAS PARTES 

8.1 Da SEJUS 

 
 Definir as necessidades, os projetos prioritários e os perfis profissionais; 

 Disponibilizar condições institucionais para execução das atividades; 

 Designar gestor, fiscal e, quando cabível, responsáveis técnicos pelos bolsistas; 

 Acompanhar a execução física e os produtos entregues; 

 Informar à FAPES ocorrências que possam justificar suspensão, substituição ou cancelamento de 

bolsa; 

 Manter registros da execução e fornecer informações necessárias à prestação de contas. 

8.2 Da FAPES 

 
 Formalizar e gerir as bolsas conforme sua regulamentação e o instrumento celebrado; 

 Efetuar os pagamentos, observadas as condições de regularidade e os atestes previstos; 

 Manter os registros administrativos e financeiros da execução; 

 Orientar quanto aos procedimentos de concessão, substituição, suspensão e encerramento; 

 Apresentar relatórios e demonstrativos necessários ao acompanhamento e à prestação de contas; 

 Restituir ou orientar a restituição de saldos e valores eventualmente devidos. 
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8.3 Dos bolsistas 

 
 Cumprir o projeto de atividades e os prazos pactuados; 

 Participar das atividades formativas e de acompanhamento previstas no programa; 

 Entregar os relatórios definidos; 

 Observar as normas institucionais, de segurança, sigilo, integridade e proteção de dados; 

 Comunicar impedimentos, afastamentos ou fatos que possam comprometer a execução; 

 Zelar pelos documentos, sistemas, equipamentos e informações acessados. 
 

 

9. METAS, ETAPAS, PRODUTOS E INDICADORES 

 
Meta Etapa/atividade Prazo Responsável 

 
1. Implantar o projeto 

Definição dos perfis e 

formalização das 

bolsas 

 
Preliminar 

 
SEJUS/FAPES 

2. Estruturar o acompanhamento 
Mapeamento das 

demandas e projetos 
Meses 1 SEJUS 

3. Executar atividades técnicas 
Apoio aos projetos e 

processos definidos 
Meses 2 a 30 Bolsistas/SEJUS 

4. Acompanhar atividades Reuniões periódicas Periodicamente SEJUS/FAPES 

5. Finalizar atividades 
Sistematização e 

encerramento 
Mês 30 SEJUS/FAPES 

 
10. CRONOGRAMA FÍSICO 

 
A vigência prevista é de 30 (trinta) meses. O cronograma detalhado deverá ser consolidado após a 

definição dos projetos, observando-se, em regra, as seguintes fases: 

 
Fase Período Atividades principais Resultado 

I Preliminar 
Seleção, formalização e 

integração 
Bolsas e projetos aprovados 

II Meses 2 a 12 Execução da primeira etapa Relatório intermediário 

III Meses 13 a 30 Execução da segunda etapa 
Relatório final e 

encerramento 

 
11. PLANO DE APLICAÇÃO 

 
Item Valor unitário Quantidade/período Valor por bolsista Observação 

 
Ajuda de custo para 

transferência de cidade 

 

 
R$ 4.000,00 

 

 
1 parcela 

 

 
R$ 4.000,00 

Somente quando 

atendidos os critérios 

previstos no 

instrumento ou 

regulamento 
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Item Valor unitário Quantidade/período Valor por bolsista Observação 

Bolsa – 1ª etapa R$ 4.000,00 12 meses R$ 48.000,00 Pagamento mensal 

Bolsa – 2ª etapa R$ 5.500,00 18 meses R$ 99.000,00 Pagamento mensal 

Total por bolsista — 30 meses R$ 151.000,00 
Incluída a ajuda de 

custo, quando devida 

 
Valor máximo estimado para até 5 bolsistas: R$ 755.000,00 (setecentos e cinquenta e cinco mil reais). 

O valor efetivamente descentralizado e executado deverá observar o quantitativo de bolsas formalmente 

implementadas, o período de vigência de cada bolsa, a ocorrência ou não da ajuda de custo e o 

cronograma de desembolso aprovado. 

 

 

12. DO DESEMBOLSO 

 
A transferência dos recursos ocorrerá em parcela única por ano financeiro, conforme definido no 

instrumento de cooperação e no cronograma financeiro aprovado. A liberação deverá guardar 

compatibilidade com o quantitativo de bolsas implementadas e com a previsão de pagamentos. 

 
 

 

13. CRITÉRIOS PARA AJUDA DE CUSTO 

 
A ajuda de custo para transferência de cidade somente será paga quando houver mudança de domicílio e 

quando atendidos os critérios e documentos previstos no instrumento, no regulamento do programa ou em 

norma específica da FAPES. 

 

 

14. MONITORAMENTO, AVALIAÇÃO E FISCALIZAÇÃO 

 
A execução será acompanhada por gestor e fiscal formalmente designados pela SEJUS, sem prejuízo do 

acompanhamento administrativo e financeiro realizado pela FAPES. 

 

 

15. PRESTAÇÃO DE CONTAS 

A prestação de contas observará a legislação aplicável, as normas institucionais da FAPES e as 

disposições previstas no instrumento de cooperação e a legislação vigente. 
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15.1 Compete à FAPES 
 
Realizar o acompanhamento, a análise e a validação das prestações de contas individuais dos bolsistas, 

incluindo a verificação dos relatórios de atividades, da regularidade da concessão das bolsas, do 

cumprimento das obrigações estabelecidas nos respectivos instrumentos e dos pagamentos efetuados. 

 

15.2 Compete à SEJUS 

 
Avaliar a execução do objeto sob a perspectiva institucional, bem como verificar a compatibilidade entre o 

valor global repassado à FAPES e os valores efetivamente destinados ao custeio das bolsas, 

considerando o quantitativo de bolsistas, os períodos de vigência, os valores mensais, a ajuda de custo 

eventualmente devida. 

 

15.3 A análise realizada pela SEJUS não abrangerá a aprovação individual das prestações de contas dos 

bolsistas, responsabilidade atribuída à FAPES, limitando-se à verificação da execução global dos recursos 

descentralizados e de sua compatibilidade com o objeto, o Plano de Trabalho e os valores efetivamente 

pagos aos beneficiários. 
 

 

17. SIGILO, INTEGRIDADE E PROTEÇÃO DE DADOS 

 
Os participantes deverão observar a legislação de proteção de dados pessoais, as normas de segurança 

da informação, os deveres de sigilo e as orientações institucionais da SEJUS e da FAPES. 

 
O acesso a documentos, sistemas, bases de dados e unidades prisionais dependerá de autorização e 

deverá limitar-se ao estritamente necessário para execução das atividades. Os produtos elaborados no 

âmbito do projeto serão destinados ao uso institucional, conforme as regras definidas no instrumento. 

 

 

18. VIGÊNCIA 

 
O Plano de Trabalho terá vigência de 30 (trinta) meses, contados a partir da data da publicação. 

 
Eventual prorrogação, alteração de quantitativo, remanejamento de recursos ou ajuste de metas 

dependerá de justificativa técnica, disponibilidade orçamentária, concordância das partes e formalização 

pelo instrumento adequado. 

 

 

19. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
Gestão/Unidade:460101; 

Fonte de recursos:1.5.00.000000; 

Programa de trabalho: 10.46.101.14.421. 0053. 2119 – Manutenção do Sistema Prisional; 

Elemento de despesa: 3.3.90.20 - Auxílio Financeiro a Pesquisadores. 
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20. APROVAÇÃO 

 
As partes declaram estar de acordo com o conteúdo deste Plano de Trabalho, que integrará o instrumento 

de cooperação para todos os fins. 

 
Vitória/ES,  de  de 2026. 

 
 
 

 
 

Nelson Rodrigo Pereira Merçon 

Secretário de Estado da Justiça - SEJUS 

Rodrigo Varejão Andreão 

Diretor-Geral da Fundação de Amparo à Pesquisa e 

Inovação do Espírito Santo – FAPES 
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EXTRATO DO TERMO DE 

COOPERAÇÃO Nº 

003/2026. 

PROCESSO: 2026-90MDV 

CONCEDENTE: 

SECRETARIA DE ESTADO 

DA JUSTIÇA/SEJUS. 

EXECUTANTE: FUNDAÇÃO 

DE AMPARO À PESQUISA E 
INOVAÇÃO DO ESPÍRITO 

SANTO – FAPES. 

OBJETO: A promoção do 

desenvolvimento e a 

capacitação na Gestão 

Pública por meio da 

pesquisa e inovação em 

Políticas Públicas, com 

seleção, treinamento, 

alocação e gestão de 

bolsistas para atuação em 

inovação no governo, 

referente ao Termo de 

Adesão 

SEGER N.º001/2019 

conforme Plano de 

Trabalho, Anexo I. 

VIGÊNCIA: De 13 de 

agosto de 2026 até 13 de 

fevereiro de 2029, podendo 

ser prorrogado, por meio de 

termo aditivo. 

RECURSO 

ORÇAMENTÁRIO: 

Funcional Programática: 

10.46.101.14.421.0053.211

9– Manutenção do Sistema 

Prisional; 

Gestão/Unidade: 460101  

Natureza da Despesa: 

3.3.90.20 – Auxílio 

Financeiro a Pesquisadores;  

Fonte: 1.5.00.000000. 

NELSON RODRIGO 

PEREIRA MERÇON 

Secretário de Estado da 

Justiça/SEJUS. 
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